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Processen i overordnede trak

Har en lejer henvendt sig vedrgrende en afdragsordning, og gnsker udlejer at acceptere dette, er det muligt at oprette
en afdragsordning/ 1an p& lejer, sdledes at lejeres restance ikke bliver ved med at komme pa restancelisten.

Ligeledes kan man pa fraflytter oprette en afdragsordning, pa et eventuelt udestdende pa en fraflyttet lejer.

Lanet oprettes pa lejer/fraflytter, og vil herefter blive opkraevet sammen med den eksisterende leje, med en seerskilt
linje p& opkraevningen.

De enkelte trin

01 | Oprettelse af 1an ud fra restance

> Bolig — Lejer (veelg mappen @konomi / Kontokort i venstre side)

Hgjreklik i kolonnerne i lejers kontokort.

OO Veelg menupunktet "Opret |an ud fra restance”

Veelg den laneskabelon, som l&net skal oprettes ud fra

Ret evt. antal maneder, som lanet skal fordeles ud over

Ret evt. farst opkreevningsdato, hvis naeste termin er opkraevet

Tryk OK

Lanet er nu oprettet, og saldoen bogfart over til afdragskonto

02 | Oprettelse af 1an ud fra boligpost

> Bolig — Lejer (veelg mappen @konomi / Kontokort i venstre side)

Hgjreklik i kolonnerne i lejers kontokort.

eI Veelg menupunktet "Opret lan ud fra boligpost”

Veelg den laneskabelon, som l&net skal oprettes ud fra

Ret evt. antal maneder, som lanet skal fordeles ud over

Ret evt. fgrst opkreevningsdato, hvis neeste termin er opkreevet

Tryk OK

Lanet er nu oprettet, og saldoen bogfart over til afdragskonto

03 | Se lan pa lejer

> Bolig — Lejer (veelg mappen @konomi / Lejer - 1an i venstre side)

Lejer-Lan Her se de 1an, som er oprettet pa lejeren
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Laneoplysninger

Opkreevningstyper

Afdrag

Amortiseringsplan

Dobbeltklik pa det enkelte 1an, for at redigere i lanet
Grundlaeggende oplysninger om lanet

De opkraevningstyper der bruges til opkraevning af afdrag, omkostninger,
oprettelsesgebyr

Her kan du eendre afdragene. Hgjreklik og vaelg opret.
Herefter kan du aendre det afdraget pa en gnsket dato.

Her se amortiseringsplanen for lanet. Der tages hgjde for en sendring af afdraget
foretaget pa mappen "Afdrag”

04 | Funktionerne i mappen Lejer-lan

Udskriv

Bogfer TIL lejerlan

Bogfar FRA lejerlan

Her kan du veelge forskellige udskrifter eks. Amortiseringsplan til lejer
Skal restgeeldende forgges, veelges denne mulighed.

Er der blevet opkraevet for meget pa et lan, kan belgbet tilbagefares til lejers
restancekonto

05 | Rediger i mappen Lejer-lan

Rediger
Indsaet

Opret og bogfar
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Rediger eksisterende lan
Indszet nyt 1an, uden at foretage bogfering i finans

Opret nyt Ian og bogfer



